
KARTA USŁUG

1. Nazwa procedury: Przekazywanie danych z wniosku CEIDG -1 do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej

2. Nazwa wydziału: Wydział Ogólno - Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

3. Podstawa prawna:
Art.25, art.26,i art.27 ustawy o swobodzie działalności gospodarczej (t.j.DZ.U.z 2010 r 
Nr 220 poz.1447 z póżn. zm.)

4. Wymagane 
dokumenty:

Wniosek  CEIDG  -1  wypełniony  przez  przedsiębiorcę  komputerowo,  na  maszynie, 
długopisem lub pismem wyraźnym bez poprawek służy do dokonania wpisu, zmiany 
wpisu, zawieszenia, wznowienia,  bądź likwidacji działalności gospodarczej.
– W zależności od potrzeb dodatkowo:
– cześć CEIDG-MW – dodatkowe miejsca wykonywania działalności gospodarczej
– część CEDIG -RB – Informacja o rachunkach bankowych
– część RD – Wykonywana działalność Gospodarcza
– część SC- udział w spółkach cywilnych
– część  CEIDG  -POPR  –  formularz  służy  do  dokonywania  korekt  w  przypadku 
pomyłek przy wypełnianiu części wniosku o wpis do ewidencji działalności gospodarczej
– Wzór wniosku stanowi załącznik do niniejszej procedury

5. Opłaty skarbowe: Brak opłat

6. Opłaty 
administracyjne:

Brak opłat

7. Termin i sposób 
załatwienia:

Niezwłocznie, najpóźniej w następnym dniu roboczym

8. Miejsce złożenia 
wniosku:

Wniosek CEDIG , przedsiębiorca składa w wybranym przez przedsiębiorcę urzędzie 
gminy osobiście albo wysyła listem poleconym, po uprzednim poświadczeniu 
własnoręczności podpisu przez notariusza.
Organ gminy potwierdza tożsamość wnioskodawcy składającego wniosek i potwierdza 
wnioskodawcy, za pokwitowaniem , przyjęcie wniosku, przekształca wniosek na formę 
dokumentu elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym weryfikowanym za 
pomocą kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w 
przepisach o podpisie elektronicznym i wysyła do CEIDG

9. Jednostka 
odpowiedzialna:

Wydział Ogólno - Organizacyjny i Spraw Obywatelskich pok. 107 tel. 33 844-90 10 lub 
844-90-23

10. Tryb odwoławczy: brak

11. Inne informacje: Zaświadczenie  o wpisie   Przedsiębiorca sam drukuje.    


